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Generacion de Hojas de Seguimiento Semanal.

CICERON presenta a los alumnos herramientas que les permiten mantener un diario de las actividades

realizadas dia a dia en las distintas empresas en las que desarrollan su FCT.

Utilizando las entradas en el mencionado diario, los alumnos pueden generar los “Anexo V: Hoja de

Seguimiento Semanal”.

Mientras el alumo no defina Hojas de Seguimiento, la informacién en su Diario s6lo es visible por él. En el
momento en que define una Hoja de Seguimiento, ésta es visible para su profesor-tutor y no le sera posible

modificar las entradas en su Diario en ella mostradas.

Nota Importante: Es necesario tener en cuanta que a partir del 1 de septiembre el alumno ya no podra
modificar los datos del afio académico anterior.

Cuando accede a CICERON como alumno, el sistema le presenta la lista de FCT's que desarrolla o ha

desarrollado.

Usuario Dremo

contacto cerrar sesién fe
I

~

L ” trabajando como Alumno

%, soporis

Trabajar como...

Gestidn de...

LISTADO DE FCTs

ARNO INCLUIR EN
ALUMNO ACADEMICO ESTUDIOS FECHAS SCOP
lumno Apell Apel2 2008/2010 Cuidados auxiliares de enfermeria 16/07/2009 - 31/12/2009 |
1 FCTs
ol 7 e @imaras

Si su profesor-tutor aiin no ha definido su FCT, CICERON se lo indica con el correspondiente mensaje.

cicerén
i

- Usuario Demo
=
" trabajando como Alumno

Datos Personales Trabajar como...

Gestidn de...

LISTADO DE FCTs
CNO EXISTEN FC

3
‘ Castila y Lecn

Vvl
{vourt

@imaras ‘

Pulse sobre el enlace definido sobre su nombre en la lista de FCTs que se le presenta.
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Usuario Demo = coatacte A cerrar sesion i

trabajando como Alumno W, sopores A volver

LS

Datos Personales Trabajar como... Gestidn de...

LISTADO DE FCTs

ARNO INCLUIR EN
ALUMNO ACADEMICO ESTUDIOS FECHAS SCOP
Elumno Apell Apel?) 2008/2010  Cuidados auxiliares de enfermeria 16/07/2009 - 31/12/2009
1 FCTs
B Lt 7 e @dmaras

Accede de esta forma a la lista de empresas en las que desarrolla su FCT. Pulse el enlace definido sobre el

nombre de la empresa.

LISTADO DE INTERVALOS DE LA FCT
EMPRESA FECHAS PROFESOR TUTOR

16/07/2009 - 31/12/2009 LORETO Aveling

1 Intervalos de FCT
Accede de esta forma a una pagina con tres pestafias:

e Intervalo: que muestra los datos generales tales como nombre de empresa, fechas, tutores en la

empresay el centro.
e Diario: presenta la lista de entradas en el Diario y permite su gestion.
¢ Hojas Semanales: presenta la lista de Hojas Semanales y permite su gestion.

INTERVALO HOJAS SEMANALES

Empresa: Empresa de prueba
Comienzo: 16/07/2009

Finalizacion: 31/12/2009
Profesor: LORETO

Tutor de la empresa: Awvelino

Generaciéon de entradas del “Diario”.

Al pulsar sobre la pestafia DIARIO, se presenta una pagina en la que, en la zona inferior, hay un enlace
NUEVA ENTRADA EN EL DIARIO. Pulse sobre él para definir cada nueva entrada.

INTERVALO HOJAS SEMANALES

NO EXISTEN ENTRADAS EN EL DIARIO DEL ALUMNO

NUEVA ENTRADA EN EL DIARIO

Introduzca los datos correspondientes (los marcados con * son necesarios) y pulse el boton “Afadir”.
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NUEVA ENTRADA EN EL DIARIO

Empresa:
Comienzo:
Finalizacién:

Jorrnada con fecha:

Namero de horas:

Descripcion:

Orientaciones:

Dificultades:

Observaciones

Empresa de prueba
16/07/2009
31/12/2009

(dd/mm/aaaa)

Me dan la bienvenida, me ensefian las
instalaciones v presentan a la gente con la que
trabajaré.

De esta forma puede ir definiendo las actividades realizadas durante los distintos dias. Mientras no defina

Hojas Semanales que las muestren, podra eliminar las entradas o modificar su contenido.

o Paraeliminarlas pulse el aspa a la derecha de cada fila segun marca la flecha de la derecha.

¢ Para modificarlas haga clic sobre el enlace definido sobre la fecha de la izquierda.

0 Silaempresa en la que se desarrolla la FCT esta definida en CICERON como “ERASMUS”, la

pagina de modificacion de una entrada de diario le permitira indicar en inglés la descripcién de

la entrada de diario. De esta forma, cuando se generen las Hojas Semanales, los documentos

se generaran en espafiol y en inglés de forma automatica con la informacion correspondiente.

INTERVALO NIARIO

HOJAS SEMANALES

ENTRADAS EN EL DIARIO DEL ALUMNO

FECHA

N°® DE HORAS

27/07/2009

28/07/2009

29/07/2009

30/07/2009

31/07/2009

1/08/2009

2/08/2009

3/08/2009

4/08/2009

EEIEEEEEIEEE

9 Entradas

Pagina 1 de 1
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NUEVA ENTRADA EN EL DIARIO

Guia rapida para el alumno

EEY Junta de
W) Castilla y Leon

Consejeria de Educacion

camaras

Conasjo de Castlla y Letn

Version 1.2 — Agosto 2009 — P4gina 7 de 8
ciceroén

CT

CASTILLA ¥ LEGN



Divisa iT

INFORMATICA ¥ TELECOMUNICACIONES

Generacion de Hojas Semanales.

Al pulsar sobre la pestafia HOJAS SEMANALES, se presenta una pagina en la que, en la zona inferior, hay un
enlace NUEVA ENTRADA EN EL DIARIO. Pulse sobre él para definir cada nueva hoja.

INTERVALO HOJAS SEMANALES

NO EXISTEN HOJAS SEMANALES DEL ALUMNO

NUEVA HOJA SEMANAL

Introduzca los datos correspondientes (los marcados con * son necesarios) y pulse el boton “Anadir”.

DATOS DE LA HOJA SEMANAL

Empresa: Empresa de prueba
Comienzo del intervalo: 16/07/2009
Finalizacion del intervalo: 31/12/2009

Fecha inicial: (dd,/mm/aaaa)
Fecha final: (de!/mm/aaaa)

De esta forma puede ir definiendo los anexos V, que irdn siendo visibles ya para su profesor-tutor. Puede
eliminarlas pulsando el aspa a la derecha de cada fila.

INTERVALO HOJAS SEMANALES

LISTADO DE HOJAS SEMANALES DEL ALUMNO
DEL AL DESCARGAR ANEXOD
27/07/2009 31/07/2009 =l
3/08/2009 7/08/2009 =l
2 Hojas Semanales

NUEVA HOJA SEMANAL

Nota informativa: Una vez que su profesor-tutor haya evaluado su FCT, no podra modificar su Diario ni las
Hojas Semanales.
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